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Leverantorsbetalningar (LB) i ADJob

Vad &r LB-rutinen?

Bankgirocentralen BGC AB har en produket eller tjinst som heter "Leverantdrsbetalningar”. I dagligt
tal brukar man ibland kalla det f6r "LB-rutin”. Vilket innebir att du skickar en "betalningsfil” frin
ADJob till banken istillet for att manuellt knappa in alla fakturor p& bankens hemsida.

Forutsittningen for denna handbok ir att du registrerar leverantérsfakturorna i ADJob. Alla leveran-
torsfakturor — inte bara de som ir projektrelaterade.

Om du registrerar leverantorsfakturorna i ADJob

Anvinder du inte LB-rutinen, jobbar du dubbelt. Férst registrerar du fakturorna i ADJob och sedan
en ging till pd bankens hemsida f6r betalning. Betalar du med hjilp av LB-rutinen gor du det bara
en enda ging.

Om du INTE registrerar leverantoérsfakturorna i ADJob

Betalar du leverantérsfakturorna pa bankens hemsida idag, flyttar du i praktiken detta arbete till
ADJob i stillet. Och sedan betalar med fil frin AD]Job.

Detta ger mycket bonusférdelar. Du far bittre koll pa likviditet och kassaflode i ett system. Se
AD]Job Handbok (menyn Hjilp) om Leverantsrsfakturor.

Vilka banker stoder LB-rutinen?

Alla svenska banker stéder LB-rutinen p ett eller annat sitt. Stdrre banker direke via sin hemsida.
Mindre banker kan kriva extra programvara for att genomféra LB-betalningar.

Vad kostar det?

LB-rutinen ingdr utan extra kostnad i Classic och Total. Bankerna har olika kostnader for att akti-
vera och anviinda denna tjinst. Ofta ingdr LB-rutinen i olika "foretagspaket”.

Swedbank som “exempel-portal”

Vi har valt att i denna handbok anvinda Swedbank som exempel. De ir i sin tur anslutna till Bank-
girocentralens (BGC). Principen ir lika for alla banker, men utseendet kan variera.

Fragor om LB-rutinen

Du har tva kontakter att frdga. Fram till det act LB-filen skapas pd din dator ir det vi p& ADJob
Nordic AB som du ska kontakta. Direfter dr det banken eller BGC som ansvarar f6r supporten.
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1. Aktivera LB-rutinen

Aktivera LB-rutinen hos banken

Kontakta din bank for att aktivera tjinsten "Leverantorsbetalningar” (LB). Kostnaden for tjansten
och vad den innehéller, varierar frin bank till bank. Ofta ingér denna tjinst automatiskt som en del i
nigot ~foretagspaket”.

Kontrollera idven att banken kan ta emot filerna direkt via sin hemsida.

Kan inte banken ta emot filen direkt via sin hemsida, krivs en extra programvara som kanske enbart
fungerar pd PC (Windows). Detta 4r mycket ovanligt, men det kan férekomma.
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2. Installningar

Komplettera Eget Foretag med Bankgiro-nummer

Instillningar > Generella > Eget Foretag > Fliken "Leverantor”

[ X X ) Test AB
Alternativ.. ¢
m Leverantérsstatus Leverantér ~
m I sankgiro [5713-7820 I
BS Kundfakturor
EESN !
BiC |
i Lev-fakwror
1BAN [
T Bokféring Betalningsvillkor |30
¢ instaliningar Virt Kundnummer
o Ceperella L. e~
At APt s M It s NN el NNty Tt Pt b P o

Grunduppgifter Fakturerings- och Leveransadress | Markning
Leverantor

Ange LB-rutin som standard betalningstyp

Instillningar > Leverantorsfakruror > Betalningstyper > Byt Status

For att slippa vilja LB-rutin varje gdng du betalar, goér du denna engings-instillning.

[ X X ] Test AB
— l = )
i
X Inaktuell
Bankgiro .
EEZ
PO

1910 U .

I M e it s 0, g AR A s P

Ange var betalningsfilen ska hamna + sékvag till banken

Som standard hamnar betalningsfilen i Dokument > adjob_export. Filen kommer att d6pas till

"bgc_lb.in” och skrivs ver nir du gor nista betalning.

Rekommendationen ir att gora denna sokvig “flexibel”, s att du kan flytta till en annan dator och

4nd4 ha korrekt sokvig. Mappen ligger da alltid i dokumentmappen.

Instiillningar > Leverantorsfakturor > Allmint > Personlig sokviig

Test AB

Alternativ.. E)
W Adresser Andra Leverantorsfakturor Installningar

Offerter Anvand Alt + Pil Ner eller sok pé tangentbordet

Utskrift Betalningsverifikation Ja

Attestrutin eAttest Scanning
Slutattest Cecilia Cederblom
Attestsumma 0

By Kundfakeuror
Slutkontering Maj-Britt Olsson

eAttest status Obetald Efter Slutkontering (Ekonomi)
Preliminarkontering Annan Attestperson

Forvalt Inkspskonto eAttest 4011 Inkop av varor och material Sverige
Standard Arbetsgivaravgift 32,46

T Boktoring Personlig sokvag typ Flexibel - Relativt till Dokumentmapp |

< e

y I s U W N Y v

Instillningar > Leverantorsfakturor > Personliga

Direfter anger du bara vad mappen ska dépas till. Normalt "adjob_export”. Passa pd att ange ban-

kens hemsida.

‘e00 Test AB

Ange Mappnamn...
Andra Personliga Installningar Leverantorsfakturor

Anvind Al + il Ner eller 50k pé tangentbordet

m Forval Leverantérsfakturor Unval ]
Forval Utbetalningar Senaste 25 Verifikationerna M

IEEZE o-voamn - T

IR s\ At T I o e N e
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Valj fakturor som ska betalas

5. Steg 1

Las mer om Utbetalningar i “Handbok ADJob 5.0” innan du bérjar

Menyn Hjilp > Handbok

Dir kan du se hur du hanterar delbetalningar, krediteringar etc mer ingdende.

Lista fakturor med status "Obetalda”

Leverantirsfakturor > Lista > Obetalda

Markera de fakturor du vill betala. Hall ner tangenten Kommando (Mac) eller Control (PC) for att
vilja fakturor genom att klicka.

‘s00 Test AB
he el =| + 008 A e

v Godkand T

Foretag Sign Notering _ Forfaller van o oo
Forsakringsbolaget Skandal R
Obetald

L-160003 ICA Partihandel AB 2016-01-25
L-160004  Apple Computer 2016-02-21 20 QIR b e

L-160005  Tryckeriet AB 2016-03-03

2501000  31260,00

L-160006  Tidningen Platslagaren 2016-03-17 500000  6250,00 @

L-160007  Raining Data Germany Gbh 2016-02-25

1733370 17 333,70

Leverantorsfakturor

AR i AL S P D st A I

Test AB

Alternativ..  §
W Adresser Ny Utbetalning

B Offerter

setalningstyp [LB-Rutn v
Datum [2018-02-17

B Kundfakturor Urval Faktar Valutor Forialler Belopp.
L-160002 Skandal SEK  2016-02-09 5 000,00
L-160003  ICA Partihandel AB SEK 2016-01- 15 000,00
L-160004  Apple Computer SEK 2016-02-21
L-160006  Tidningen Pidtslagaren SEK 2016-03-17

Fakturorna bevakas av BGC
och betalas pa den forfallodag
du har angivit.

6 250,00

Leverantarsfakturor

I S & LSS PRSRIes * S SR L S P I P G Sy _ SN

Betald 51 250,00

Avbryt Spara

Bankens hemsida visas automatiskt nar du sparar

Logga in som vanligt pd banken.
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Notera forsta gangen var betalningsfilen hamnar

800

(0 Forra veckan

Skicka filen

[ adjob_export o

=[] ER o [ a

ENHETER 3 adjob_data B _boc lb.in v Forhandsvisning

S 3 adjob_export .

PLATSER -

B scrbord

A program

SOK EFTER

(© 1dag

©ratr Namn bge_lb.in

e Typ My Clients &

Profits! X 10.2-
dokument
Storlek 4K pa skiva
Skapad idag 10.10
Andrad idag 10.10
Senast 6ppnad idag 10.10

( Merinfo... )

Exportfilen “bgc_lb.in” hamnar normalt i mappen “adjob_export” i din "dokumentmapp”. Har du
skapat en egen mapp kommer filen att hamna dir (fungerar inte om du har flexibel sokvig).

Sékvigen ir lika pd Mac och PC. Det exakta utseendet kan skilja sig bdde mellan operativsystem och
olika versioner. En ildre Windows-version kan t ex se annorlunda ut 4n en nyare.

1 av 1 markerat, 94,46 GB tillgangligt

“ v

Logga in pa bankens hemsida och valj filhantering

=

Startsida
Meddelanden

Inkomna
Det finns inga meddelanden

6. Steg 2

Egna konton

Konton | svenska kronor
Konto

Rk sy

Inkomna drenden

2010-05-26 09:10

Startsida | Ekonomisk oversikt [-UIPIPHTELEIAN Lina = Spara/Placera | Administrera  Tillval

Kontohandelser - dversikt ¥
Bg/Pg-betalningar
Overfdringar
Fildvarforingar
Bestall lonelista

Internationalla betalningar

Mottagarlistor
Kontenummer Valuta Tillgingligt belopp
B8680-8,886 688 888-8 SEK 20 725,66

Anpassa

T

Observera att denna rutin kan variera och hir visas endast principen. Se bankens instruktioner.

— Vilj “Filoverforingar” (eller motsvarande)

Valj sokvag till filen "bgc_lb.in" och "Skicka”

Observera att denna rutin kan variera och hir visas endast principen. Se bankens instruktioner.

@

Startsida  Ekonomisk versikt

Filéverforing

2010-05-26 09:11

Betala/Overféra Lana Spara/Placera Administrera | Till

Godkann/Ta bort fil | Skicka ny fil
Skicka ny fil
Hijdlp
adjob_export B
| —1

coen filbeskrivni Name A:m/mamm/
cgentbesrvaing " bgelbiin [en 23 maj 20...
bge_lb.in
Skicka fil for

@ Produktion
U Test av dverforing

Teckensitt:
Codepage 850

Filformat:

v

Alla filer (%) L

B

_Av bryt

( Skicka 4

— Navigera fram till "bgc_lb.in” och vilj denna fil.

Klicka "Skicka” och godkinn dverforingen.
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ingen

Bokfor utbetalni

/. Steg 3

Bokfor utbetalningen

Nir du gir tillbaka till ADJob bekriftar du att betalningen ir sidnd.

LX) Test AB

W Adresser Ny Utbetalnir] ° Vill du registrera betalningen?

‘ Alternativ... B

No
Betalfoyer,,. [ e
Datum |2018-02-17

B Kundfakturor Urval Faktr Vaiutor Forfaler Belopp
L-160002  Forsakringsbolaget Skandal SEK 2016-02-09 5 000,00
L-160003  ICA Partinandel AB SeK T 2016-01-25 15 000,00
L-160004 Apple Computer SEK 2016-02-21 25 000,00
L-160006  Tidningen Pidtslagaren S 2016-03-17 6250,00

Leverantérsfakturor

T OSSP P PO GV Sy U OU N P U
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"

8. Aterrapportering

o

Aterrapportering

Du kan nir som helst g in p& bankens hemsida och se nir de utfért dina betalningsuppdrag,.

2010-05-21

startsida G L Ll Betala/Overféra Léna Spara/Placera Administre

Konton och lan - Gversikt

Filoverfc
Godkann/Ta  ernoversiki
Elektroniska dokument
| 0u som (NN o s1on
Idagarna | Bankgirotjénster om medférde ytierligare sikerhetskontrollar.
Banken ha —eller lagt till nagot | funktionen filbverforing utan den Ar lika

w
jen var innan uppdateringen.

Nar filan &r skickad och godiand, Iogga Ut fran internetbanken och sting ner samtliga 5ppna
‘webblésare. DA rensas den tilifalligt sparade informationen.

Overférda filer

Leverantérsbetalningar

Datum Filnamn Flistatus’
20100523 bac It Mottagen
20100503 Mottagen
20100420 Mottagen
20100410 Mottagen
20100404 Mottagen
20100330 Mottagen
20100321 Mottagen
20100306 n Mottagen
20100220 bae It Mottagen

ra | Till

Anpassa

TEST AB
Utbetalningsdatum 2010-02-07
Bankgironr 5555-555

LEVERANTORSBETALNINGAR

Betalningsspecifikation (LB)

Mottagare Mottagarnamn Betalningsreferens Betalningstyp
8888-8888 ADJOB NORDIC AB F-100099
L-100001

Belopp i SEK

18.625.00

Summa 18.625,00
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Denna handbok distribueras digitalt i form av ett pdf-dokument.
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